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Введение
Настоящие методичоские указания устанавливают общие требования, сlрукryру и

правила оформления KypcoBbD( работ. Все требования, предъявJuIемые к оформленrпо работ,
основаны на положениJD( "ГОСТ 7.З2-2017. Межгосударственrшй стандарт. Система
стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-
исследовательской работе. Струкryра и правила оформления" (введен в действие Приказом
Росстандарта от 24.10.2017 N 1494-ст) и сJryжат дJuI установления единообразия в подготовке
и оформлении сryденческшr работ.

Общими требованиями к работе явJuIются:
. четкость и логическая последовательностъ изложения материала;
. убедительностьарryментации;
. краткость и точность формулировок, искJIючающая возможностъ неоднозначного

толкованиJ{;

. конкретностьизложепиJIрезультатовработы;

. обоснованность рекоме}цаций и предложений.

2. Требования к содержанию работы
2.1. Содержанпе работы

Содержание работы согласовывается и утверждается преподавателем и имеет след,.ющую
структуру: введение, первую главу с дв}а{я-тремя под главами, вторую главу с двумя-тремJI
подглавами, тетью главу с двумя подглавами, закJlючение, список использованньIх
источников.

2.2. Введенпе
Включает оценку современЕого состоянIлJI рассматриваемой в работе проблемы, обоснование
важности и актуальности данной темы для из)лениJI теории и практики управления

Моryт приводиться данные анализа иссле,ryемой проблемы отечественными и
зарубежными специалистами, Введение доJDкно содержать основание и исходные данные
для написанIrI курсовой работы по выбранной теме. !олжны быть сформулированы цели и
задачи курсовой работы.

1 оформляется, ес.rи объем работы превышает 10 страниц.
2 Приложения создаются, есJIп в них вознпкает веобходимость.

1. Структура работы
Работа должна содержать следующие c,Ipyкry?Hb]e элементы:
r тицlльный лист (см. Прuложенuе 1);

l содержание с указанием номеров страlтиц1;

r введение;

r основц/ю часть, состояIщ/ю из двух или ,трех 
разделов;

a закJIючение;

l списокиспользованньIх источников;
r тцrиложения2.



2.3. Основная часть работы
В первой ?лаве рассматриваются теорети.lеские основы из)цаемой проблемы. По объему

первая глава занимает 20-250Z от объема работы.
Во вmорой anaBe ььлбранная тема раскрывается через анализ нормативно-правовой базы и

СОвременноЙ ситуации в выбранноЙ сфере, в том числе на основе статистического материма,
который изучается в динамике, отображен в таблицах и рисунках (графиках, диаграммаф.
Вторм глава занимает 40-45Оlо от объема работы.

В преmьей zлаве рассмыrриваются проблемы, rrути решениJr, перспективы по изучаемому
вопросу. Объем - 25% от объема работы.

По тесry работы делаются ссылки на используемые в работе литерат)?ные и
информационные источники и официальные интернет-сайты. В конце каждцой главы

делаются выводы по изложенному в главе материапу, содержащие и умозакJIючениJI автора.

2.4 . Требованпя к пзложению закпючения
В Закrпочении подводlтtся итог цроведенного исследования (1-2 страницы).

доJDкны содержатъся оценка результатов работы. выводы по проведенной

цредложения по использованию по.тученных результатов, вкJIючая внедрение.

В ном

работе,

3.2. Оформление текста курсовой работы
1. Тиryльный лист оформляется по типовому стандарту, содержащему все предусмоlренные

реквизиты (приложение 1).

2. Содержание работы помещают посло титульного листа. Слово <<Содержанпе) записывают
в видо заюловка, выровн9нного по центру строки строчными буквами (кроме первой
прописной) поJryжирным шрифтом. В содержании работы указывается перечень всох глав и
параграфов курсовой работы, а таюке номера станиц, с которых они начинаются.

3, Правпла оформления работы
3.I Общие требования

Работа выполняется на белой бумаге формата А4 (210 Х 297 мм). Токст работы излагается
на одной стороне листа. Каждая страница работы оформляется со следуrощими поJuIми:

левое поле - 30 мм, правое - не монее 15 мм, верхнее - 25 мм, нижнее _ не менее 20 мм.
Размер основного шрифта текста - Times New Roman 14. Межстрочный интервал - 1,5.

Каждый параграф до.:пкен быть объемом не менее 5 страниц текста.

Все страниrрt работы ryъ,tерутотся арабскими цифрами по порядку от титульного листа до
последнего без прогryсков и повторений. Первой страницей считается тиryльный лист, на
котором номер не ставится. На последующrтх страницах номер проставJuIется в правом
нижнем уг.цу без точки. Список лrтгературы вкJIючается в общую Еумерацию, последним
листом работы нумеруется последний лист списка литературы.



3. Г лавы доJDкны иметь в пределах всей работы порядковые номера, обозначенные арабскими
цифрами. Слово <<Глава>> пишется сlрочными буквами (кроме первой прописной)
полужирным шрифтом. После номера главы ставится точка.

4. Параграфы курсовой работы также нумеруются арабскrлии цифрами в пределах каждой
главы. Номер параграфа состоит из номера главы и номера параграфа, ршделенньIх точкой. В
конце номера параграфа ставится точка. Номер соответствующей главы или параграфа
ставится в начале заголовка.

5. Наименование глав записывается в виде заголовков с выравниванием по центру страницы.
Слова кСодержание>>, <<Введение), (Зак.гlючеrrие>, <<Список использованных источников))
следует писать без точки в конце и писать (печатать) строчными буквами поJryжирным
шрифтом.
6. Названия глав и параграфов пиIпутся строчными буквами (кроме первой прописной).
7. В заголовках не доtryскается перенос слов и не используется подчеркивание.
8. Каждую главу курсовой работы следует начинать с новой страницы, а параграфы -
продолжать, отступив от предыдущего текста.
9. К работе должны быть приложены отзыв на)лiного руководитеJIя на курсовуто рабоry.
10. Сноски и примечания мог}т быть подсц)очными. Подстрочные сноски и примечанIlJ{

располагаются под сlроками основного тскста и отделяются от него небольшой
ГОРИЗОIrtа.'IьноЙ линиеЙ. В такоЙ сноске указывается источник данньtх, книга или статья, т. е.

указывают авmра, название, место и год изданиJI и страниtry, откуда заимствована цитата.
Подс,трочные примечаниJ{ связываются с соответств)iтощим местом основного токста

арабскими цифрами, набраr*rыми мелким шрифтом и расположенными на верхней линии
шрифта основного текста. Нумерация в подстрочных сносках явJlяется сквозной.

3.3. Оформление таблпц
IJифровой материал, приводимый в кlрсовой работе, как правило, оформ,пяют в виде

таблиц. Однако при его небольшом объеме оформление таблиц нецелесообразно. В этом
случае цифровой материал следует вкJ]ючать в текст курсовой работы. Название таблицы
доJDкно оц)iDкать ее содержание, быть точным и кратким. Название следует помещать под
СЛОВОМ КТабЛИЦа> по ценlру над соответствующеЙ таблицей. Заголовок доJDкен начинаться с
ПРописноЙ буквы, в конце заголовков таблиц точка не ставится. Таблицы последовательно
нумерlтотся арабскими чифрами в пределах всей курсовой работы. На все таблицы должны
быть ссылки в тексте. Таблица в зависимости от ее размера помещается под текатом, в

котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, при большом объеме
таблицу следует помещать в приложение. При необходимости пояснений к солержанию
таблиц, их оформляют в примечаниях к таблице, которые помещаются непосредственно
после текста таблицы.



.}lъ Наименование расходов Объём расходов в
законопроекге,

руб.

Объём расходов,
предусмотренный в

паспортах к
госпрограммам. руб.

Отклонения,

руб

l Г оспрограмма ПК
<<Качественное

здравоохранение)

24 4зб 726,7 24 4зб 726,7 0,00

2 Г оспрограмма ПК
кОбразоваtrие и
молодежнаJI политика)

з4 255 795,6 з4 255 795,6 0,00

з Г оспрограмма ПК
кСоциальная поддержка
жителей Пермского края

20 5з7 4lz,1 20 592 438,0 55 025,9

Таблица 1

Анализ расходов Пермского крм на программные мероцриIIтиJI в 2018 году

3.4. Оформленпе иллюстраций
Все иллюстраrци (схемы, рисунки, графики) обозначаrотся словом <<Рис.>>. Рисунки, как и

таблицы, последовательно }тумеруются в пределах всей курсовой работы арабскими rцфрами
и размещаются сразу после ссылки на них в тексте. Рисунки следует помещать таким
образом, чтобы их можно было рассматривать без поворота или с поворотом работы по
часовой стрелке. Заголовок помещается под рисунком в одну строку со словом <<Рис.>> и его
номером.
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Рис. 1. ,Щинамика численности городского и сельского населения Тверской области РФ
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3.5. Оформленпе спискд пспользованных источнпков



Список использованньDt источников явJIяется составной частью курсовой работы и

отрФкает степень из)ленности автором рассмац)иваемой проблемы. В список вкJIючаются не

только те исmчники, на которые имеются ссылки в тексте работы, но и те, которые были
изучены при проведении исследования.

Список пспользовапных источнпков помецается в конце курсовой работы перед
приложенбIми (не менее 10_25 источников). Источники группируются в списке в следующем
порядке (см. Приложение 2).
. Нормативно-правовые акгы органов законодательной и исполнительной власти:
Конститущ-rя, законы, укщы Президента РФ, постановленrи Правит€льства Российской
Федерации - внутри каждой подгруппы в хронологическом порядке;
. ведомственные правовые акты (положения, инсlрукии, письма, распоряrкен}lJI
министерств и ведомств) - в хронологическом порядке;
. источники статистических данньrх _ в хронологиtlеском порядке.
. книги и статьи на русском языке - в алфавrrгном порядке: монографии; книIи, на)лныо

разработки по теме; 1^rебные издания; статъи из периодических изданий; справочные
изданшI;
. книги и статьи на иностранньD( языках _ в алфавитном порядке.

Вкпоченные в список источники нумеруется сплошным порядком. Литераryрные
источЕики должны быть расположены в алфавrпlом порядкс по фамилии авторов и годам
издания, а нормативные и другие материалы - в хронологическом порядке. Сведения о книгах
доJDкны вlстючать фамилии и иницимы авторов, заглавие книги, место излания,
издательство, год издания и количество страшщ. Книги одного и дв}х авторов указываются
под }тх фамилиями. Книги ,трех авторов указываются под фамилией одною автора,

указанного в издании первым с добавлением слов ((и др.),

Автор
Зав. кафедрой ГМУ, к.э.н., доцеrп Масленникова А.В ,Lф

Приложение l .



список пспользованных источциков

Нормативно-правовые акты
1. Конституlдия Российской Федерации [Текст]: Сайт Конституции РФ. Режим

доступа: rhtto: tution. saran t. rr-r/actlrisht/me sdчпаri25404851

2. Федеральньй закон "Об экологической экспертизе'' от 2з.l1.l995 N 174-Фз

(действующм редаш{иrI, 2016) Режим досц/па:

://www.c rr/doc doc LAW

Учебники, монографии, брошюры

з. Новм парадигма ра:rвитиrl России (Комплексные исследов.rния проблем

устойчивого развrгия) / Под ред. В.А. Коптюг4 В.М. Матросова, В.К.

Леватпова. Второе издfi{ие. - М.: Издательство <<Академия>, Иркутск: РИII ГП
<Обrшнфоршrечать)), 2000. - 460 с.

4. С.Н. Исаев, Н.В. Тю<омиров4 Г.В. Горелова, А.В. Масленникова, С.А.

хлебцикова Разработка стратегий соIц{:rпьно-экономического рiцtвитиrl

[ý.ниципаJIьньD( образованlй. - М.: АнО впО <Евразийскrй открьrгьй

институт>, 20L5. - 176 с.

Периодические издания

5. Александрова о.г. Методика формирования расчgгIlьD( показателей

программной модели управлениrI обществентrыми финапсаrrли региона / О.Г.

Александровц Е.С.Гринина / Вестник Чратпского )ruиверситета. - 2014. -}lъ 1.

- с.206-214.

Интервет-ресурсы

6. Официальный сайт Президента РФ Режим достуIrа: rhtto lin.ru 1

7. Официальньй сайт Государственной ,ЩумЫ ФС РФ Режим лостуIIа:

1fi/vlмw.duma. роч.ru


